
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

بوع  ــــــــــــياب حتى الأســــــــــــرير الغـــــــــتق

س ـــــــــــــــــــــالخام  

 مرحلة البكالوريوس 

 إعـــــــــــــــــــــــداد/ 

 أمل عبدلله البهاء 

  
 يوسف الحـــــــــارون 

اف ومتابعة/   إشر

 أ.سليمان مقبـــــــــــــــــــول        



 

 

  

 تقرير فرع  

م2024/ 8/ 18  

 تفاصيل دقيقة عن الغياب : 

 الرؤية و الهدف : 

 

  
ً
  كل فصل دراس  جديد تقوم فريق وحدة شؤون الطلاب بـ إرسال كشف لتحضير المواد للأمناء و أيضا

 
ف

اف مدير الوحدة الأستاذ سليمان حفظه الله .   تحت إشر
ً
 تقوم بتعيير  مسؤول لمتابعة الغياب أسبوعيا

  كافة الأقسام ، وتزويد وحدة شؤون الطلاب بأسماء  
 
تتطلب المتابعة الدقة والتواصل مع جميع الأمناء ف

الطلاب ومعرفة سبب غيابهم المتكرر ، ومن ثم يتم عمل تقرير أسبوع  وإرساله إلى مدير الوحدة لمتابعة 

 الأمر وإيجاد حل مناسب للمتغيبير  . 

 

 آلية متابعة حضور الطلاب : 

 

 • تجهير  كشوفات الغياب قبل بدء الدراسة . 

 من الأسبوع الأول إلى المسؤول
ً
 • إرسال أسماء المتغيي   كل نهاية أسبوع من قِبل الأمناء بدءا

عن الغياب للتواصل معهم .                   

 • كتابة أسماء المتغيبير  ومراسلتهم على الواتس . 

 • متابعة ملفات الغياب لكل المستويات 

 • معرفة أبرز أسباب الغياب وإيجاد الحل المناسب . 

 من الأسبوع الأول . 
ً
 تقرير شامل لكل أسبوع بدءا

 



 

 

 

  

 

 :  أنواع الغياب

 

 الغياب التام عند توضيح السبب تنظر الوحدة إلى ما هو مناسب .  •

 لك  لا يصل للحرمان( •
 الغياب المتقطع )متابعة الطلاب من قِبل الأمير 

ات و فوق  4الغياب المستمر هؤلاء هم طلاب الحرمان و هم من يصل غيابهم  • محاض 

  تكرر الغياب فيها . 
 والحرمان يكون من المادة التى

  جميع الحالات يجب إثبات سبب الغياب إما بتقرير أو ما شابه ذلك . 
 
 • ف

 

 :   أسباب الغياب

 

 أن أسباب غيابهم كالتالى  : 
 عند التواصل مع الطلاب المتغيبير  تبير 

ات و لا يعرف مواعيدها .   • اختلاف التوقيت بير  الدول .             • لم يصله جدول المحاض 

نت .                        • وفاة أحد الأقارب .           • المرض .            • السفر .             • قطع الانيى

ة واحدة .                  • إتلاف الهاتف المحمول .      • البعض أنكر و قال أنه حض  و لم يغب محاض 

                            • لم يرغب بدراسة الفصل و يود تأجيله .          • اختلاف التوقيت بير  الدول .        • انشغال بالعمل . 

                                     • البعض لم يرد و هم قلة . 

ية .                       • البعض حاض  و لكن اسمه باللغة الإنجلير 

 • إهمال الطالب و عدم مبالاته و متابعته . 

 •  البعض حاض  و لكن أقل من الوقت المحسوب  

نت لديه .                بسبب ضعف الانيى

 

 



 

 

 

  

 خطة التعامل مع طلاب الغياب التام : 

 : 
ً
  أولا

 
 يتم التواصل مع جميع الطلاب المتغيبير  من قِبل وحدة الشؤون و إرسال تنبيهات لهم ف

 الخاص كل أسبوع .                

  : 
ً
 متابعتهم كل يوم من قِبل مدير شؤون الطلاب . ثانيا

 : 
ً
ضاف فيه الأمناء وطلاب الحرمان إرسال التعليمات  ثالثا

ُ
 عمل قروب خاص لطلاب الحرمان وي

ة واحدة لرفع الحرمان .                 القروب لمن أراد مواصلة الدراسة أن يقوم بتلخيص محاض 
 
 ف

 : 
ً
ة ومن لم ي رابعا عطى مهلة لهؤلاء الطلاب إلى نهاية الأسبوع الحادي عشر لتلخيص المحاض 

ُ
 ت

 لخص يتم حرمانه من المادة  .              

 

 آلية عمل تقرير الغياب كل أسبوع 

 يشمل كل تقرير : 

 [ قسم .  18• أقسام الجامعة ]

  كل قسم . 
 
 • أسماء الطلاب المتغيبير  ف

  المستوى الأول . 
 
 • عدد الغياب ف

 .  
  المستوى الثان 

 
 • عدد الغياب ف

  المستوى الثالث . 
 
 • عدد الغياب ف

  كل قسم . 
 
 • عدد الغياب التام ف

 • متابعة تفعيل ملفات الغياب . 

 

 



 

 

 

  

  وصلت لها الوحدة مع طلاب الغياب : 
 النتائج التى

 
✓   

 
 طالب ( ٥2) الأسبوع الأول بلغ عدد طلاب الغياب التام ف

✓   
 
  بلغ عدد طلاب الغياب التام ف

 طالب ( ٥٦) الأسبوع الثان 

✓   
 
 طالب (  41)الأسبوع الثالث بلغ عدد طلاب الغياب التام ف

✓    
 
 طلاب (  ٩)الأسبوع الرابع  بلغ عدد طلاب الغياب التام ف

  بداية  
 
ومع المتابعة من وحدة شؤون الطلاب و أمناء الأقسام بلغ عدد طلاب الغياب  الأسبوع الخامس و ف

 التام )صـفـر(  

 وذلك بفضل الله ثم المتابعة ومراقبة الحضور والغياب   

  تقليل 
 
  للطلاب الذين يعانون من ظروف استثنائية تؤثر على حضورهم بطرق تسهم ف

 
و تقديم دعم إضاف

 الغياب .. 

 

 

ع 
د 
د 
ا
ل
ط
ل
ا
ب 
ا
ل
غ 
ا
ئ 
ب 
ي 
ن  
تم 
ا
م  
  ً
ا 

 إحصـــــــــــــــــــــــائيات غياب التام من الأسبوع الأول حتى الخـــــــــــــــامس

 غياب الأسبوع الأول  52

56   
 غياب الأسبوع الثان 

الأسبوع الثالثغياب  41  

 غياب الأسبوع الرابع 9

 غياب الأسبوع الخامس  0

 



 

 

 

  

 

 عي  الواتس برسالة تنبيه أولى و متابعتهم خلال الأسبوع حيث بلغ عدد رسائل التنبيه لطلاب 
ً
وتم التواصل معهم جميعا

 رسالة  1٥8الغياب  : 

 وصلنا إلى : 
ً
 و مع المتابعة و التواصل يوميا

موا بالحضور _   طلاب تم فصلهم من الجامعة  _           طلاب أرادوا تأجيل الفصل و تم تأجيله  _            طلاب اليى 

 

  سيحرم منها  مع التنبيه عليهم على أن من 
من بلغ الحرمان تم إضافته لقروب الحرمان مع منشن لهم  و تحديد المادة التى

  أوصلته للحرمان الخامسة وما فوق و إرسال التلخيص لأمير  القسم . 
ات التى  أراد مواصلة الدراسة يجب أن يلخص المحاض 

 

طلب ؟؟
ُ
 ما هو التلخيص ومتى ي

ة    أوصلت الطالب للحرمان التلخيص هو كتابة المحاض 
 : و يكون التى

 خمس صفحات خلال ثلاثة أيام و أن يكون •

  ملف وورد أو  
 
  pdfالتلخيص  ف

طلب التخليص لمن لديهم عذر مثبت بالتاريــــخ .  •
ُ
 ي

 



 

 

 

  

 تقرير عددي لطلاب الغياب التام حسب الأقسام | الأسبوع الأول

دد ـــــــــــــــــــــ ــــالع سم ـــــــــــــــــــالق    

1   
ان   قسم الشبكات و الأمن السيي 

 قسم علوم البيانات و الذكاء الاصطناع   2

بوية 6  قسم العلوم اليى

 قسم المحاسبة  4

 قسم نظم المعلومات الإدارية 4

 قسم إدارة الأعمال 12

ي 3  قسم الدراسات الإسلامية باللغة الإنجلير 
 قسم الدراسات الإسلامية باللغة العربية 5
ية 2  قسم اللغة الإنجلير 

يعة و القانون 6  قسم الشر

 قسم الإعلام و العلاقات العامة 3

العلوم السياسيةقسم  6  
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  تقرير عددي لطلاب الغياب التام حسب الأقسام | الأسبوع 
الثان   

دد ــــــــــــــــــــــــ ــــالع سم ـــــــــــــــــــــالق    

1   
ان   قسم الشبكات و الأمن السيي 

الاصطناع   قسم علوم البيانات و الذكاء 1  

بوية  3  قسم العلوم اليى

 قسم المحاسبة  1

 قسم نظم المعلومات الإدارية  4

 قسم العلوم السياسية   3

ي قسم   5 الدراسات الإسلامية باللغة الإنجلير   

 قسم الدراسات الإسلامية باللغة العربية 6

 قسم اللغة العربية و آدابها  1

ية 6  قسم اللغة الإنجلير 

يعة و القانون 9  قسم الشر

  قسم الإعلام و العلاقات العامة 5
 



 

 

 

  

لثالثاتقرير عددي لطلاب الغياب التام حسب الأقسام | الأسبوع   

دد ــــــــــــــــــــــــ ــــالع سم ـــــــــــــــــــــالق    

1   
ان   قسم الشبكات و الأمن السيي 

الاصطناع   قسم علوم البيانات و الذكاء 1  

بوية  3  قسم العلوم اليى

 قسم المحاسبة  1

 قسم نظم المعلومات الإدارية  4

 قسم إدارة الأعمال 11

 قسم اللغة العربية و آدابها  1

ية 6  قسم اللغة الإنجلير 

يعة و القانون 9  قسم الشر

  قسم الإعلام و العلاقات العامة 5
 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

عدد طلاب الغياب التام حسب المستويات لمرحلة البكالوريوس | 
  
 الأسبوع الثان 

 المستوى  عدد الطلاب 

 المستوى الأول طالب 26

   طالب 13
 المستوى الثان 

 المستوى الثالث  طلاب 13

 طلاب المعادلات  طلاب 4

طالب ٥٦ :  العدد الكلى    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 تقرير عددي لطلاب الغياب التام حسب الأقسام | الأسبوع الثالث

دد العــــــــ  القـــــــــــسم  

1   
ان   قسم الشبكات و الأمن السيي 

 قسم علوم البيانات و الذكاء الاصطناع   1

بوية 1  قسم العلوم اليى

 قسم المحاسبة  5

المعلومات الإداريةقسم نظم  2  

 قسم إدارة الأعمال 11

 قسم اللغة العربية و آدابها 1

ية  3  قسم اللغة الإنجلير 

يعة و القانون 3  قسم الشر

 قسم الإعلام و العلاقات العامة  3

 قسم العلوم السياسية  1

ي 1  قسم الدراسات الإسلامية باللغة الإنجلير 

باللغة العربية قسم الدراسات الإسلامية  8  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 عدد طلاب الغياب التام حسب المستويات لمرحلة البكالوريوس
الثالث| الأسبوع    

 المستوى  عدد الطلاب 

 المستوى الأول طالب 22

   طالب  8 
 المستوى الثان 

 المستوى الثالث  طلاب  8

 طلاب المعادلات   طلاب 3

طالب 41 :  العدد الكلى    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الغياب التام حسب الأقسام | الأسبوع الرابعتقرير عددي لطلاب   

م ــــــــالقس العــــــــــــدد   

   لا يوجد 
ان   قسم الشبكات و الأمن السيي 

 قسم علوم البيانات و الذكاء الاصطناع   لا يوجد 

بوية لا يوجد   قسم العلوم اليى

 قسم المحاسبة  لا يوجد 

 قسم نظم المعلومات الإدارية لا يوجد 

الأعمالقسم إدارة  3  

 قسم اللغة العربية و آدابها لا يوجد 

ية  لا يوجد   قسم اللغة الإنجلير 

يعة و القانون 2  قسم الشر

 قسم الإعلام و العلاقات العامة  لا يوجد 

 قسم العلوم السياسية  لا يوجد 

ي لا يوجد   قسم الدراسات الإسلامية باللغة الإنجلير 

الإسلامية باللغة العربية قسم الدراسات  4  



 

 

  

 عدد طلاب الغياب التام حسب المستويات لمرحلة البكالوريوس
الرابع| الأسبوع    

 المستوى  عدد الطلاب 

 المستوى الأول طالب  1

   طالب  4 
 المستوى الثان 

 المستوى الثالث  طلاب  3

 طلاب المعادلات   طلاب 1

طالب ٩ :  العدد الكلى    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  الجامعة الإسلامية بمنيسوتا المركز الرئيس  ،  
 
قد وصلنا إلى نهاية التقرير المفصل حول مشكلة الغياب ف

نود أن نعي  عن امتنائنا وتقديرنا العميق للجهود الجبارة ، إن تحقيق النجاح يعتمد على تنظيم وتنفيذ 

 حمدمتقن ، وقد تجلى ذلك بشكل واضح فيما أثمر من نتائج مبهجة ولله ال

  التعامل مع التحديات ومعالجتها بفعالية ، ونأمل أن نكون قد أوضحنا  
 
تجدر الإشادة بمرونة الفريق ف

  الطلاب الكثير من الدعم والنجاح 
بكلمات موجزة وأعداد دقيقة وجهد جبار تكلل بالنجاح وأثمر بتلقى

 والسهولة .. 

  المستقبل ، بدون شك نحن على الطريق الصحيح لتحقيق أهدافنا  
 
ونتطلع إلى المزيد من النجاحات ف

 . السامية لتسمو وتعلو جامعتنا المباركة

 


